Zarzadzenie Nr 5/2010
Dyrektora Zarzadu Komunikacji Miejskiej w Tarnowie
z dnia 18 listopada 2010 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu komisji przetargowych w Zarzadzie Komunikacji
Miejskiej w Tarnowie.

Na podstawie art. 20 ust. 2 oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), zarzadzam co
nastepuje:

g

Ustalam Regulamin komisji przetargowej w brzmieniu jak w zalaczniku do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

§3.
Traci moc zarzadzenie nr 8/2009 z dnia 29.06.2009 roku.



Zatgeznik do zarzgdzenia Nr 5/2010
Dyrektora ZKM w Tarnowie z dnia 18 listopada 2010 .

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWYCH

Rozdziat 1 Przepisy ogodine

§1.

Regulamin okresla skiad, organizacig, tryb pracy, zakres czynnosci powierzonych komisji oraz zakres
obowigzkow czlonkéw komisji przetargowych w procesie udzielania zaméwien publicznych przez
Zarzad Komunikacii Miejskiej w Tarnowie.

§2.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),

2) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Komunikacji Miejskiej w Tarnowie,

3) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powolywang przez Kierownika
zamawiajagcego w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Rozdziat 2 Sktad komisji
§3.

Komisja skiada sig minimum z 3 osob, w tym z Przewodniczacego Komisji i Sekretarza.

Rozdziat 3 Organizacja i tryb pracy
§4.

1. Komisja rozpoczyna prace w chwili dorgczenia jej cztonkom zarzgdzenia Dyrektora ZKM w
sprawie powotania komisji.

2. Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore bylo
przedmiotem postepowania lub z dniem uniewaznienia postgpowania (jezeli ewentualne
odwolania zostaly ostatecznie rozstrzygniete lub uplynat termin do ich skiadania).

§5.

Komisja pracuje na posiedzeniach, ktore sg zwolywane przez Przewodniczacego Komisji.

Rozdziat 4 Zakres czynnosci powierzonych komisji przetargowej
§6.
1. Komisja wykonuje czynnosci okresione w art. 20 ust. 1 i 3 ustawy.
2. Ponadto w zakresie czynnosci powierzonych komisji znajduja sie:
1) przygotowanie postepowania;
2) obliczenie wartosci zamowienia;
3) przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
4) przygotowanie propozycji wyboru trybu postepowania;
5) wykonywanie czynnosci zwiazanych z otwarciem ofert;



6) wykonywanie czynnoéci zwigzanych z wniesieniem odwolan:

7) przygotowywanie projektéw wystapiefi do Prezesa UZP o wydanie decyzji administracyjnych
wymaganych ustawa;

8) opracowywanie projektow dokumentéw z zakresu prowadzonego postepowania w tym
protokotu postepowania;

9) opracowywanie projektow ogfoszen wiasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

10) udostgpnianie specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia zainteresowanym wykonawcom;

11) przygotowanie  propozycji zaproszenia do negocjacji bez ogloszenia, dialogu
konkurencyjnego, zaproszenia kierowanego w trybie zamoéwienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotéw, z ktorymi majg byé prowadzone negocjacje, zaproszenia do
skiadania ofert w trybie licytacji elektronicznej;

12) przygotowanie propozycji zaproszenia do skladania ofert w postepowaniu prowadzonym w
trybie zapytania o cene.

Rozdzial 5 Zakres obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej
§7.
1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za organizacie pracy komisji i jej czlonkéw.
§8.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
1) ustalenie wartosci zamoéwienia;

2) przed otwarciem ofert — podanie kwoty, jaka zamawigjacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia;

3) podanie informacji okreslonych w art. 86 ust. 4 ustawy w trakcie otwarcia ofert:
4) odbieranie oswiadczer, o ktérych mowa w art. 17 ustawy od czlonkéw komisji;

9) skladanie Kierownikowi zamawiajgcego wnioskéw o wylaczenie ze skladu komisji oséb w
okolicznosciach przewidzianych w ustawie;

6) przygotowanie dokumentacji i pism zwigzanych z wniesieniem odwolania;

7) przygotowywanie projektéw wystapien do Prezesa UZP o wydanie decyzji administracyjnych
wymaganych ustawg;

8) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania i pracy komisji zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

§9.
Do zadan Sekretarza nalezy:
1) sporzadzanie na biezaco odpowiedniej dokumentacii z postepowania oraz drukéw ZP:

2) przygotowanie projektow ogloszen wiasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

3) opracowanie specyfikacgji istotnych warunkow zamowienia wraz ze wzorem umowy
wiasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

4) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje w zakresie
zleconym przez Przewodniczgcego;

5) udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zainteresowanym wykonawcom;



6)

7)

przesytanie, przekazywanie i rejestrowanie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem (a w
szczegolnoSci  specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, ogloszen, wnioskéw i
korespondencii z wykonawcami);

prowadzenie protokotu zebrania w przypadku zwolania zebrania wykonawcow.
§10.

Do zadan wspélnych Przewodniczacego komisji, Sekretarza i Czlonka Komisji naleza:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

przedstawienie Kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru trybu przeprowadzenia
postepowania;

przygotowanie propozycji zaproszenia do negocjacji bez ogloszenia, dialogu
konkurencyjnego, zaproszenia kierowanego w trybie zamowienia z wolnej reki, ze
wskazaniem podmiotéw, z ktérymi maja by¢ prowadzone negocjacie, zaproszenia do
skiadania ofert w trybie licytacji elektronicznej;

przygotowanie propozyciji zaproszenia do sktadania ofert w trybie zapytania o ceng;
ocena speiniania przez wykonawcow wymaganych warunkow,

zbadanie i ocena ztozonych ofert;

przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy;
przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego propozycji odrzucenia oferty;

przedstawienie Kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania;

w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
— przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,
~ uchyla sig od zawarcia umowy, lub
~ nie wni6st wymaganego zabezpieczenia wykonania umowy

przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
sposrod ztozonych waznych ofert.

§11.

Kategorie czynéw naruszajacych dyscypline finanséw publicznych okre$laja odpowiednie przepisy
ustawowe.
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